住房租赁合同网签备案办理提示

办理方式

（一）通过线下服务窗口办理

区租赁中心、社区受理中心为租赁当事人提供线下网签备案服务。

（二）通过线上“一网通办”办理

租赁当事人自行成交的，本市“一网通办”门户网站、“随申办”移动端提供线上网签备案服务。

（三）通过住房租赁服务单位办理

租赁当事人通过房地产经纪机构订立住房租赁合同的，由房地产经纪机构办理网签备案。住房租赁企业出租房屋的，由住房租赁企业办理网签备案。
线下办理

（一）通过区租赁中心、社区受理中心办理网签备案的，由租赁双方当事人提交以下材料： 

1.租赁合同网签（备案）申请书（当场填写）；

2.身份证明材料（核验原件）；

3.房屋权属证明材料（核验原件）。

（二）租赁当事人通过住房租赁服务单位完成网上签约后，办理登记备案的，可由任意一方租赁当事人向区租赁中心、社区受理中心提交以下材料：

1．租赁合同备案申请书（住房租赁服务单位提供）；

2.身份证明材料（核验原件）。
线上办理（由房东发起）

租赁当事人自行成交的，可通过“一网通办”门户网站、“随申办”移动端“我要租房”和“不见面办理”专栏办理网签备案，办事材料可通过数据共享、电子证照调取等方式，实现免于提交。
租赁合同备案通知书

租赁当事人办理网签备案后，取得住房租赁合同备案通知书。租赁当事人可以通过“随申办”移动端下载住房租赁合同备案通知书电子证照。
保障性租赁住房的网签备案

本市保障性租赁住房（含公共租赁住房）、廉租实物配租房源合同网签备案由房源出租单位负责实施，申请人实施网签后，由房源出租单位打印住房租赁合同备案通知书。
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