
上海工商外国语职业学院  2019  届毕业生
离  校  程  序  单

二级学院         专业/班级          姓名          学号         

	结清学费

欠费学生请到财务处结清学费
财务处盖章
	结清住宿费
欠费学生请到财务处结清住宿费

财务处盖章
	团员组织关系转出、  补交团费

请到各院分团委书记处办理相关手续

团委盖章 

	办理退宿手续

请到宿舍楼找宿管员退还钥匙、保管箱、水电卡、空调遥控器、个人保管箱及查验家具等

     南科公司宿管部盖章
	归还图书

图书末归还者请先到图书馆办理有关手续

图书馆盖章
	外地学生户口办理

凡户口迁回原籍的学生请到学院五号楼50310室洪老师处领取户口迁移证

                                                 后保处盖章

	本《离校程序单》和《学生证》交还辅导员，领取《毕业证书》

经办人签名：                           学生本人签名：

                                                      年  月  日 


